Aby zarezerwowac wycieczke prosze zaakceptowac regulamin:

REGULAMIN ZWIEDZANIA PARLAMENTU

organizowanego przez Kancelari¢ Senatu
§ 1. Rezerwacja
1. Rezerwacja zwiedzania parlamentu przez grupy zorganizowane odbywa si¢ wylgcznie

za pomocg systemu rezerwacji wycieczek udostgpnionego na  stronie

internetowej www.senat.edu.pl.

2. Zwiedzanie parlamentu moze by¢ potaczone z wykladami z zakresu: procesu
legislacyjnego lub praw i obowigzkow parlamentarzystow. Rezerwacja innych form

edukacji parlamentarnej odbywa si¢ droga e-mailowa (bepw.dep@senat.gov.pl).

3. W przypadku dokonania rezerwacji zwiedzania parlamentu przez podmiot
posredniczacy lub zajmujacy si¢ komercyjnie dziatalnoscig turystyczna, nalezy w polu
formularza "Nazwa" poda¢ dane podmiotu, z ktorego pochodzi grupa zwiedzajgca
parlament (np. szkoty, zaktadu pracy lub instytucji), a w polu ,,Uwagi zamawiajacego”
dane organizatora turystycznego.

4. Zwiedzanie indywidualne mozliwe jest jedynie podczas dni otwartych.
§ 2. Terminy zwiedzania
1. Zwiedzanie parlamentu odbywa si¢ w poniedziatki i wtorki. W wyjatkowych sytuacjach
Kancelaria Senatu moze udostgpni¢ zwiedzajacym gmach Senatu rowniez w inne dni
tygodnia.
2. Dostegpne terminy beda widoczne z wyprzedzeniem w systemie rezerwacji wycieczek.

§ 3. Warunki zwiedzania

1. Zwiedzanie parlamentu oraz wszystkie formy edukacji parlamentarnej sg bezptatne.

2. W dniu wizyty w Senacie opiekunowie grup zglaszajg si¢ 30 minut przed ustalong

godzing do Dzialu Przepustek Strazy Marszalkowskiej przy ul. Wiejskiegj

I przedstawiajg listg¢ wszystkich uczestnikow wycieczki, zawierajacg imiona i nazwiska
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10.

wraz z numerami PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — dat¢ urodzenia oraz
rodzaj i cechy identyfikacyjne dokumentu tozsamosci: seri¢, numer i kraj wydania.
Lista o ktérej mowa w § 3 ust. 2 powinna by¢ sporzadzona w dwoéch, jednobrzmigcych
egzemplarzach oraz potwierdzona podpisem przez dyrekcje instytucji rezerwujacej
zwiedzanie.

Opiekunowie grup po okazaniu dokumentu tozsamosci, otrzymujg jednorazowe karty
wstepu do Senatu.

Wszyscy uczestnicy wycieczki powinni mie¢ przy sobie dokument potwierdzajacy
tozsamosc¢.

Po dokonaniu czynnosci o ktérych mowa w § 3 ust. 2 cala grupa udaje si¢ do
wskazanego przez funkcjonariusza Strazy Marszatkowskiej wejscia do Senatu lub
Sejmu.

Zwiedzanie odbywa si¢ wylacznie pod opieka przewodnika parlamentarnego.
Odlaczanie si¢ od grupy i samodzielne poruszanie si¢ po budynkach parlamentu jest
niedozwolone.

Kazdej grupie powinni towarzyszy¢ opiekunowie, ktorzy zobowigzani sg do
poinformowania uczestnikéw grupy o tresci niniejszego Regulaminu oraz zapewnienia
jego przestrzegania.

W przypadku spo6znienia grupy zorganizowanej, czas zwiedzania moze zostac
skrocony. Kancelaria Senatu moze rowniez odmowi¢ wstgpu spdznionej grupie.
Uczestnikow wycieczki obowigzuje stosowny strdj oraz zachowanie adekwatne do
powagi miejsca. Osoby, ktorych strdj jest niestosowny lub ktore swoim zachowaniem
naruszaja powage Senatu lub Sejmu, moga nie zosta¢ wpuszczone do budynkow

parlamentu.

§ 4. Odwotywanie rezerwacji

W przypadku rezygnacji z wybranego terminu zwiedzania, Rezerwujacy jest
zobowigzany do anulowania wycieczki minimum 24 godziny przed wizyta — poprzez
kliknigcie w link otrzymany w wiadomosci e-mail lub telefonicznie.

W przypadku niewykorzystania zarezerwowanego terminu zwiedzania, administrator

systemu rezerwacji wycieczek moze dokonac¢ blokady konta instytucji rezerwujace;.



Kancelaria Senatu zastrzega sobie prawo anulowania rezerwacji zwiedzania parlamentu
w przypadku zwotania dodatkowych posiedzen Senatu, Sejmu lub innych wydarzen na
terenie parlamentu.

Kancelaria Senatu odwotuje rezerwacj¢ zwiedzania parlamentu przez wystanie

wiadomosci pocztg elektroniczng lub telefonicznie.

§ 5. Przepisy porzadkowe

Osoby wchodzace do budynkow parlamentu zobowigzane sg do:

1) stosowania si¢ do polecen funkcjonariuszy Strazy Marszalkowskiej w zakresie
przestrzegania przepisow wynikajacych z zarzadzenia nr 1 Marszatka Sejmu
Zdnia 9 stycznia 2008 r. w sprawie wstgpu do budynkéw pozostajacych
w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie
Kancelarii Sejmu,

2) poddania si¢ kontroli pirotechnicznej. W razie konieczno$ci funkcjonariusz
Strazy Marszatkowskiej ma prawo uzycia recznego wykrywacza przedmiotow
metalowych.

Uczestnikow zwiedzania obowigzuje zakaz wnoszenia do budynkéw parlamentu
materialdow 1 przedmiotoéw niebezpiecznych. Wykaz w/w przedmiotdw znajduje si¢
w decyzji nr 3 Komendanta Strazy Marszatkowskiej z dnia 13 marca 2024 r. w sprawie
broni i przedmiotow niebezpiecznych, ktorych posiadanie na terenach i w budynkach
pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu i1 zarzadzie Kancelarii Senatu oraz
wnoszenie 1 wwozenie na te tereny i do tych budynkoéw jest zabronione.

Zwiedzajacy pozostawiaja w szatni okrycia wierzchnie i bagaz, w tym bagaz podreczny.
. Na terenie parlamentu zwiedzajacy powinni wyciszy¢ telefony komorkowe.
Dopuszcza si¢ korzystanie z aparatow fotograficznych w miejscu 1 czasie wskazanym
przez przewodnika.

W budynkach parlamentu, nalezy zachowywac¢ cisze¢ i powagg, a takze stosowac si¢ do
polecen przewodnikow parlamentarnych oraz funkcjonariuszy Strazy Marszatkowskie;.
Osoby przebywajace na galerii sali posiedzen podczas obrad Senatu lub Sejmu
obowigzane sg zachowac cisz¢ 1 powage, a w szczegolnosci powstrzymac si¢ od

wyrazania aprobaty lub dezaprobaty wobec wypowiedzi parlamentarzystow.



§ 6. Standardy ochrony maloletnich

W Kancelarii Senatu obowigzuje zarzadzenie nr 32 Szefa Kancelarii Senatu z dnia 27 sierpnia
2024 r. w sprawie wprowadzenia Standardow ochrony matoletnich oraz funkcjonuje
koordynator do spraw standardéw ochrony matoletnich. Szczegdtowe informacje znajdujg na

stronie internetowej https://www.senat.gov.pl/kancelaria/standardy-ochrony-maloletnich/.

§ 7. Informacje zwigzane z ochrong danych osobowych

Rezerwujacy wyraza zgodg na przetwarzanie podanych danych osobowych przez Kancelarig

Senatu z siedzibag w Warszawie, ul. Wiejska 6/8, w celu realizacji rezerwacji.

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych), informujemy, ze:

1. administratorem danych osobowych jest Kancelaria Senatu z siedzibg w Warszawie,
ul. Wiejska 6/8, 00-902 Warszawa;
2. kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych:
a. korespondencyjnie: Inspektor ochrony danych osobowych, Kancelaria Senatu,
ul. Wiejska 6/8, 00-902 Warszawa,

b. e-mail: iodo@senat.gov.pl

3. przetwarzanie danych osobowych bedzie si¢ odbywa¢ na podstawie zgody
Rezerwujacego, w celu realizacji rezerwacji;

4. podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie begdzie skutkowato
brakiem odpowiedzi;

5. podane przez Rezerwujacego dane osobowe moga by¢ udostepniane w niezbednym
zakresie innym organom i instytucjom wedlug wlasciwosci lub w celu uzyskania
informacji koniecznych do udzielenia odpowiedzi;

6. podane przez Rezerwujacego dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z ustawg
z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.U. z 2020

r. poz. 164 ze zm.);
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7. Rezerwujacemu przystuguje prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych
osobowych, ale cofnigcie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem;

8. Rezerwujacemu przystuguje prawo dostgpu do tresci podanych przez niego danych
osobowych, prawo do ich sprostowania oraz w zakresie wynikajacym z przepisow — do
usunigcia, jak réwniez prawo do ograniczenia przetwarzania:

a. korespondencyjnie: Biuro Edukacji, Promocji i Wydawnictw, ul. Wiejska 6/8,
00-902 Warszawa

b. e-mail: bepw.dep@senat.gov.pl.

9. Rezerwujacemu przysluguje prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jesli jej/jego zdaniem, przetwarzanie jej/jego danych osobowych narusza

przepisy prawa.
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